
 

 

   

 

  

 

 

Starte deine dreijährige duale Ausbildung am 01.09.2024 in der Gemeinde Sanitz als 
 

Verwaltungsfachangestellte*r (w/m/d) – 
Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 
WIR bieten DIR: 

 eine abwechslungsreiche und praxisorientierte Ausbildung im öffentlichen Dienst 
 Möglichkeit zur selbstständigen und eigenverantwortlichen Mitarbeit 
 attraktive Rahmenbedingungen wie vermögenswirksame Leistungen, 30 Urlaubstage pro Kalenderjahr, 

eine jährliche Sonderzahlung 
 einen jährlichen Lernmittelzuschuss und bei erfolgreich bestandener Abschlussprüfung eine 

Prämienzahlung 
 flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der Gleitzeitregelung 
 kollegiales Arbeitsumfeld 

 
Was DICH erwartet: 

 Beratung von Bürger*innen  
 Organisationsaufgaben 
 Bearbeitung von Personal- und Finanzangelegenheiten 
 Vorbereitung von Sitzungen kommunaler Gremien  
 Ermitteln von Sachverhalten unter Anwendung von Rechtsvorschriften  

 
Was bringst DU mit: 

 mindestens einen Abschluss 10. Klasse  
 sehr gute bis gute Noten in den Fächern Deutsch und Mathematik 
 gute Allgemeinbildung und schnelle Auffassungsgabe 
 soziale Kompetenz, insbesondere Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen 
 gutes schriftliches sowie mündliches Ausdrucksvermögen 
 persönliches Engagement und Zuverlässigkeit  
 Interesse an Recht und Gesellschaft 

 
Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, letztes Schulzeugnis) sendest Du bis 
spätestens 5. Februar 2024 vorzugsweise per E-Mail an steve.brockmann@gemeinde-sanitz.de oder per Post an: 
 

Gemeinde Sanitz 
Der Bürgermeister 
Personalabteilung 

Kennwort: Ausbildung 
Rostocker Str. 19 

18190 Sanitz 

 
 
Bei minderjährigen Bewerber*innen bitten wir um Einverständniserklärung der gesetzlichen Vertretung. Kosten, die im 
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden unsererseits nicht erstattet. Die Rücksendung der 
Bewerbungsunterlagen erfolgt nur bei Beifügen eines ausreichend frankierten Rückumschlags. Andernfalls werden die 
eingereichten Unterlagen nach zwei  
Monaten ordnungsgemäß vernichtet. Mit dem Einreichen Deiner Bewerbung erklärst Du Dich damit einverstanden, dass die 
Gemeinde Sanitz Deine personenbezogenen Daten verarbeitet sowie bis zu sechs Monate nach rechtskräftigem Abschluss 
des Stellenbesetzungsverfahrens aufbewahrt. Um Kenntnisnahme und Beachtung der auf unserer Homepage eingestellten 
Informationen zum Datenschutz wird gebeten. 
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