Informationen fiir die Ausstellung eines Personalausweises

Der Personalausweis muss immer personlich beantragt werden, da Daten wie Unterschrift und
Fingerabdriicke abgegeben werden mussen.

Flr die Bearbeitung lhres Antrages sind folgende Unterlagen mitzubringen:

- gultiges Dokument (alter Personalausweis, Reisepass, Kinderreisepass)

- sofern noch kein Dokument vorhanden ist, die Geburtsurkunde

- ein biometrisches Passbild, nicht dlter als 2 hochstens 3 Wochen

- bei Kindern unter 12 Jahren die Einverstandniserklarung, sofern nur ein
Erziehungsberechtigter bei der Beantragung anwesend ist

- bei Alleinerziehenden ein Sorgerechtsnachweis oder eine Negativbescheinigung des
Jugendamts

Die Fotos fir die Dokumente werden im Rathaus angefertigt.

Bilder konnen auch noch bis zum 30.04.2025 extern gemacht werden.

Sie kénnen bis dahin auch gerne digitale Fotos auf einem USB-Stick mitbringen oder das Foto vorab
per E-Mail senden. Die digital mitgebrachten Fotos auch missen den Lichtbildstandards entsprechen
(3,5 x 4,5 cm). Sie dirfen eine GroRRe von 10 kB nicht tiberschreiten und das Format .jpg haben.

Die Bearbeitungszeit bei der Bundesdruckerei betragt ungefahr 3 Wochen. Kommen Sie deshalb bitte
mindestens einen Monat vor Ablauf.

Der Personalausweis kostet fiir Antragssteller bis unter 24 Jahre 22,80 € und ist nach Beantragung 6
Jahre lang giiltig.

Flr Antragsteller Gber 24 Jahre kostet der Personalausweis 37,00 € und ist dann 10 Jahre giiltig.

Nach Ablauf konnen Personalausweise nicht verlangert werden, das heiRt sie missen komplett neu
beantragt werden.

Informationen fiir die Ausstellung eines Reisepasses

Der Reisepass muss immer personlich beantragt werden, da Daten wie Unterschrift und
Fingerabdriicke abgegeben werden missen.

Flr die Bearbeitung lhres Antrages sind folgende Unterlagen mitzubringen:

- gultiges Dokument (alter Personalausweis, Reisepass, Kinderreisepass)

- sofern noch kein Dokument vorhanden ist, die Geburtsurkunde

- ein biometrisches Passbild, nicht alter als 2 hochstens 3 Wochen

- bei Kindern unter 12 Jahren die Einverstandniserklarung, sofern nur ein
Erziehungsberechtigter bei der Beantragung anwesend ist

- bei Alleinerziehenden ein Sorgerechtsnachweis oder eine Negativbescheinigung des
Jugendamts

Die Fotos fiur die Dokumente werden im Rathaus angefertigt.

Bilder kdnnen auch noch bis zum 30.04.2025 extern gemacht werden.



Sie kdnnen bis dahin auch gerne digitale Fotos auf einem USB-Stick mitbringen oder das Foto vorab
per E-Mail senden. Die digital mitgebrachten Fotos auch missen den Lichtbildstandards entsprechen
(3,5 x 4,5 cm). Sie dirfen eine GroRRe von 10 kB nicht tiberschreiten und das Format .jpg haben.

Die Bearbeitungszeit bei der Bundesdruckerei betragt ungefahr 4 Wochen. Kommen Sie deshalb bitte
mindestens einen Monat vor Ablauf.

Reisepadsse kénne auch im Expressverfahren beantragt werden. Die Ausstellungszeit betrdgt dann 72
Stunden oder 3 Werktage. Es wird dann ein Expressaufschlag von 32,00 € berechnet.

Weiterhin kann ein Reisepass auch mit 48 Seiten beantragt werden. Hier wird ein Aufschlag von
22,00 € fallig,

Der Reisepass kostet fiir Antragssteller bis unter 24 Jahre 37,50 € und ist nach Beantragung 6 Jahre
lang giltig.

Flr Antragsteller Gber 24 Jahre kostet der Reisepass 70,00 € und ist dann 10 Jahre giiltig.

Nach Ablauf kdnnen Reisepdasse nicht verlangert werden, das heiflt sie missen komplett neu
beantragt werden.

Informationen fiir die Ausstellung eines Kinderreisepasses

Kinderreisepasse und Verlangerungen der Kinderreisepdsse werden seit dem 01.01.2024 nicht mehr
ausgestellt.

Informationen fiir die Ausstellung von vorlaufigen Dokumenten

Vorlaufige Dokumente missen immer personlich beantragt werden, da Daten wie Unterschrift etc.
abgegeben werden.

Fir die Bearbeitung lhres Antrages sind folgende Unterlagen mitzubringen:

- glltiges Dokument (alter Personalausweis, Reisepass, Kinderreisepass)

- sofern noch kein Dokument vorhanden ist, die Geburtsurkunde

- ein biometrisches Passbild, nicht dlter als 2 hochstens 3 Wochen

- beiKindern unter 12 Jahren die Einverstdandniserklarung, sofern nur ein
Erziehungsberechtigter bei der Beantragung anwesend ist

- bei Alleinerziehenden ein Sorgerechtsnachweis oder eine Negativbescheinigung des
Jugendamts

Die Fotos fur die Dokumente werden im Rathaus angefertigt.

Bilder kdnnen auch noch bis zum 30.04.2025 extern gemacht werden.

Sie kdnnen bis dahin auch gerne digitale Fotos auf einem USB-Stick mitbringen oder das Foto vorab
per E-Mail senden. Die digital mitgebrachten Fotos auch missen den Lichtbildstandards entsprechen
(3,5 x 4,5 cm). Sie diirfen eine GroRe von 10 kB nicht tiberschreiten und das Format .jpg haben.
Vorlaufige Dokumente werden vor Ort sofort gedruckt und ausgestellt.

Vorlaufige Personalausweise sind nach Ausstellung 3 Monate giiltig und kosten 10,00 €.

Vorlaufige Reisepasse sind nach Ausstellung 1 Jahr giiltig und kosten 26,00 €.



Nach Ablauf kdnnen vorlaufige Dokumente nicht verlangert werden, das heiflt sie missen komplett
neu beantragt werden.

Informationen fiir die Ausstellung von Dokumenten au8erhalb der Wohnsitzbehérde

Bei Beantragung von Dokumenten auflerhalb der Wohnsitzbehorde (die Behorde lhres
Hauptwohnsitzes) ist eine Ermachtigung durch die Wohnsitzbehorde einzuholen.

Ohne eine Ermachtigung kann kein Dokument ausgestellt werden.

Zusatzlich zum Preis des beantragten Dokumentes fillt eine Bearbeitungsgebihr von 13,00 € bei
Personalweisen und eine Gebihr von 60,00 € an.



