Gemeinde Sanitz
Der Biirgermeister

Stellenausschreibung

Bei der Gemeinde Sanitz ist zum ndchstmadglichen Zeitpunkt die Stelle eines

Sachbearbeiters Bauverwaltung (m/w/d)

unbefristet in Vollzeit oder Teilzeit (37 bis 39 Wochenstunden) zu besetzen.

Das Aufgabengebiet beinhaltet insbesondere:

Geb3dudemanagement

Bewirtschaftung und Unterhaltung kommunaler Geb&dude

Ermitteln der Investitionsbedarfe, Einholen von Angeboten

Begleiten und Kontrolle der MaRnahmen

Ansprechpartner fiir Nutzer, Betreiber und Firmen

Planen und Uberwachen der Haushaltsmittel

Mitarbeit bei der Beantragung und Uberwachung von Férdermitteln (Férderméglichkeiten
sichten, Antrage stellen, Dokumentation)

Bearbeitung von Schadensmeldungen, Einleiten von SofortmaRnahmen sowie langfristiger
Behebung

Abschluss und Anderung von Vertragen zur Vermietung

Bearbeitung der Betriebskostenabrechnungen

Vorbereitung der Auftragsvergaben

Strallen, Wege und Platze

Begleitung der StraRenunterhaltungsmaRBnahmen einschlieBlich der Nebenanlagen
Kontrolle der Strallen, Wege, Platze

Bedarfsmitteilung, Alternativprifung, verwaltungsmaRige MalRnahmenvorbereitung
Vorbereitung des Ausschreibungsverfahrens

Koordinierungsgesprache mit Baufirmen und Anliegern

Kontrolle der Ausfiihrung und Abrechnung

Planen und Uberwachen der Haushaltsmittel

Zuarbeit zur Abrechnung der Geblihren fir die StraRenreinigung und den Winterdienst
Beschaffung vom Verbrauchsmitteln fiir den Winterdienst

Folgendes Profil wird fiir die Ausfiihrung der Tatigkeit erwartet:

Mindestens eine Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder
Verwaltungswirt (m/w/d) oder ein abgeschlossener Al-Lehrgang

Alternativ eine Ausbildung im Bereich Immobilienwirtschaft oder eine handwerkliche
Ausbildung in einem anerkannten Ausbildungsberuf mit der Bereitschaft, die Qualifikation fir
den mittleren Verwaltungsdienst zu erwerben

Kenntnisse 6ffentlich-rechtlicher Vorschriften, insbesondere des Baurechts
Kenntnisse im kommunalen Haushaltsrecht

Hohes Mal an Motivation und Eigeninitiative

Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

Sehr gute EDV-Kenntnisse (insbesondere MS-Office)

Sicherer Umgang mit Zahlen und Gesetzestexten



e Selbststdndige Arbeitsweise, Sorgfaltigkeit und Zuverldssigkeit

e Uberdurchschnittliches Engagement, Belastbarkeit und Flexibilitat
e Fuhrerschein Klasse B

e Bereitschaft zur Fort-/Weiterbildung

Wir bieten lhnen:

e ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e ein Entgelt bis zur Entgeltgruppe 09a TV6D VKA bei Vorliegen der tariflichen
Voraussetzungen

e Jahresurlaub in Hohe von 30 Arbeitstagen, im Jahr der Einstellung anteilig

e Dbetriebliche Altersversorgung in Form einer Zusatzversorgung

e Jahressonderzahlung

e einmal jahrlich anteilig eine leistungsorientierte Bezahlung sowie anteilig eine monatliche
Zahlung auf eine Guthabenkarte

e Zahlung vermogenswirksamer Leistungen

o flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitarbeitszeit

e Moglichkeit mobiler Arbeit

e abgestimmte Fort- und Weiterbildungsangebote

e Mitarbeiterparkplatze am Arbeitsort sowie eine gute Anbindung an den Personennahverkehr

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe des frilhestmdglichen Einstiegstermins und unter dem
Kennwort: Bewerbung Sachbearbeiter (m/w/d) bis zum 23.06.2026 vorzugsweise im PDF- Format per
E-Mail an steve.brockmann@gemeinde-sanitz.de oder an:

Gemeinde Sanitz
Der Blirgermeister
Rostocker Str. 19
18190 Sanitz

Die Bewerbungsgesprache sind flir den 02.07.2026 geplant.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.

Die Ricksendung der Bewerbungsunterlagen erfolgt nur bei Beifligen eines ausreichend frankierten
Rickumschlags. Andernfalls werden die eingereichten Unterlagen nach zwei Monaten
ordnungsgemal vernichtet. Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung erklaren Sie hierzu und zur
Verarbeitung Ihrer Daten im Zuge des Auswahlverfahrens Ihr Einverstandnis.

Flr ndahere Informationen bezlglich des Aufgabenfeldes steht lhnen Frau Suckow, FBL Bau- und
Ordnungsverwaltung, Telefon 038209/48035, zur Verfligung.
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